‘ F’odaskei.E .i;

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
Biuro Promocji Gospodarczej

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1
15-888 Biatystok

Regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa przedsiebiorcow

w Podlaskiej Misji Gospodarczej, odbywajacej sie podczas

Wystawy Swiatowej EXPO 2025 Osaka, Kansai

Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
Priorytet |.: Badania i innowacje,
Dziatanie 1.5.: Wzrost konkurencyjnosci podlaskich przedsiebiorstw,
Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP

Biatystok, listopad/grudzien 2024 r.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :' * '** E )
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk o x
- ¢ 2 * Podlaskie B§ g

SPIS TRESCI

(3 (03T Y1 T e T 1T SR 3
POStaNOWIENIA OBOINE .........ooiiiiiei ettt e et e e st e e s ta e e ateesteeessteesateeeseeesnseeanns 5
Dofinansowanie | POMOC de MINIMIS..............cccoiiiiiiiiiiiiie et ettt ere e e eteeeeree e 5
Uczestnik rekrutacji | Reprezentant UczestniKa ..............ccoooiiiiiiiiiiiicciec et 6
(2 T VA = LT - T | PSP 7
RV g I =1V - o] | USSP 11
ObowigzKi UCzestNiKa IMlISji...........ccccuiiiiiiiiiec ettt e et e et e e e e aee e e s ebtaeesenteeeeeanes 15
POStanNoWIeNia KOMCOWE.............ccc.oiiiiiiiiiie ettt s s e 16
Zataczniki do REBUIAMINU .........cc.uiiiiiee e e et e e et e e e e ata e e e esataeeessnaaeeeeas 16

Regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa przedsiebiorcow w Podlaskiej Misji Gospodarczej podczas Wystawy Swiatowej EXPO 2025 str. 2



5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

‘ F’odaskei.E .i;

Stownik pojec

Uzyte w regulaminie pojecia oznaczaja:

1.

Mate przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikéw
i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.
Mikroprzedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 pracownikéw
i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa.

Organizator — Wojewddztwo Podlaskie, Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego,
z siedzibg w Biatymstoku, ul. Marii Curie-Sktodowskiej 14, 15-097 Biatystok. Za kwestie
organizacyjne zwigzane z rekrutacjg uczestnikdw oraz organizacjg Podlaskiej Misji
Gospodarczej odpowiada Biuro Promocji Gospodarczej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 15-888 Biatystok.
Podlaska Misja Gospodarcza (Misja) — misja handlowa podlaskich przedsiebiorcéw do
Osaki (Japonia) w trakcie Wystawy Swiatowej EXPO 2025.

Pomoc de minimis — pomoc, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831
z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, s. 1, z pdzn. zm.,
zwanym dalej Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 2023/2831) oraz rozporzgdzeniu Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programow na lata 2021-2027 (Dz.U. z 2024 r., poz. 598).
Projekt — Projekt ,Promocja gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera”,
wspotfinansowany ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027, Priorytet |: Badania i innowacje, Dziatanie 1.5.: Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

Projekt realizowany jest w partnerstwie, zgodnie z ustawg o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28
kwietnia 2022 r. Wojewddztwo Podlaskie/Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
jest Liderem Projektu, natomiast Partnerem Projektu jest konsorcjum zawarte pomiedzy
trzema instytucjami otoczenia biznesu, tj.: Podlaskg Fundacjg Rozwoju Regionalnego
(Partner wiodacy konsorcjum), I1zbg Przemystowo-Handlowg w Biatymstoku oraz Podlaskim
Klubem Biznesu.

Gtéwnym celem projektu jest wspieranie w sposéb kompleksowy aktywnosci eksportowej
mikro, matych i S$rednich przedsiebiorstw z wojewddztwa podlaskiego. Dziatania
ukierunkowane sg na wsparcie przedsiebiorcéw zainteresowanych rozszerzeniem
prowadzonych juz dziatan eksportowych, jak rowniez podmiotéw, ktére nie posiadajg
jeszcze doswiadczenia w eksporcie swoich produktéw czy ustug na rynki zagraniczne,
a chcg znaczgco przyspieszyc¢ ten proces.

Regulamin — regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa przedsiebiorcow w Podlaskiej Misji
Gospodarczej podczas Wystawy Swiatowej EXPO 2025 Osaka, Kansai.
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9. Reprezentant Uczestnika rekrutacji — osoba zatrudniona w przedsiebiorstwie
uczestniczgcym w procesie rekrutacji, ktora zostata oddelegowana do udziatu w Podlaskiej
Misji Gospodarcze;j.

10. Wystawa Swiatowa EXPO 2025 Osaka, Kansai (EXPO 2025) — najwieksze i najwazniejsze
wydarzenie gospodarczo-promocyjne na swiecie. Udziat Polski w EXPO 2025 ma na celu
wzmachianie wizerunku kraju na arenie miedzynarodowej, nawigzywanie nowych
kontaktéw gospodarczych oraz promocje polskiej nauki, kultury i turystyki.

11. Strona www — strona internetowa Organizatora rekrutacji, dostepna pod adresem
https://investinpodlaskie.pl/.

12. Srednie przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw
i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EUR.

13. Uczestnik rekrutacji — przedsiebiorstwo z sektora MSP, ktére bierze udziat w procesie
rekrutacji.
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§1.

Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin zostat przygotowany na potrzeby rekrutacji oraz uczestnictwa
przedsiebiorcow prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa
podlaskiego w Podlaskiej Misji Gospodarczej do Japonii podczas Wystawy Swiatowe;j
EXPO 2025 Osaka, Kansai (dalej: ,Misja”). Misja stanowi jedno z zadan Projektu ,,Promocja
gospodarcza MSP — Podlaskie Centrum Eksportera” (dalej: ,Projekt”), a jej organizacja
wspotfinansowana jest ze srodkéw Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027, Priorytet |: Badania i innowacje, Dziatanie 1.5.: Wzrost konkurencyjnosci podlaskich
przedsiebiorstw, Typ: Internacjonalizacja i promocja gospodarcza MSP.

2. Organizatorem Misji jest Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego (dalej:
,Organizator”).

3. Udziat w Misji jest bezptatny. Pokrywane przez Organizatora koszty udziatu w Misji
stanowig pomoc de minimis dla MSP, opisana szczegétowo w § 2 niniejszego Regulaminu.

4. Organizacja Misji ma na celu w szczegdlnosci: promocje podlaskich produktéw, poszerzenie
grona klientéw, nawigzanie kontaktéw z partnerami zagranicznymi, poznanie potrzeb
i oczekiwan konsumentéw z rynkdéw zewnetrznych oraz budowanie marki produktu i firmy
poza granicami Polski.

5. Celem rekrutacji jest wytonienie maksymalnie 20 (stownie: dwudziestu) przedstawicieli
przedsiebiorstw z sektora MSP (mikro, matych i érednich przedsiebiorstw), ktérzy wezma
udziat w Misji.

6. Misja zostanie zorganizowana w dniach 17/18-22/23 maja 2025 r. i obejmie udziat w
Polsko-Japonskim Forum Eksportowym zaplanowanym na 20 maja 2025 r.

7. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany terminu organizacji Misji lub jej odwotania
w przypadku wystgpienia sity wyzszej uniemozliwiajgcej organizacje w terminie, o ktérym
mowa w § 1 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

§2.

Dofinansowanie | Pomoc de minimis

1. Uczestnikowi Misji udzielane jest dofinansowanie w ramach pomocy de minimis
w oparciu o Umowe dotyczqcq uczestnictwa w Podlaskiej Misji Gospodarczej do Japonii
podczas Wystawy Swiatowej EXPO 2025 Osaka, Kansai, stanowigca zatacznik nr 1 do
Regulaminu. Dzien podpisania umowy o dofinansowanie jest dniem udzielenia pomocy de
minimis. Na potwierdzenie wysokosci udzielonej pomocy de minimis Uczestnik Misji
otrzyma zaswiadczenie o pomocy de minimis.

2. W ramach pomocy de minimis Organizator pokrywa nastepujgce koszty dla jednego
Uczestnika Misji:

1) koszty przelotu/przejazdu do/z miejsca docelowego Misji,
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2) zakwaterowanie ze $niadaniami,

3) transport lokalny,

4) karta wstepu na Wystawe Swiatowa EXPO 2025 Osaka, Kansai,

5) ubezpieczenie osobowe,

6) udziat w Polsko-Japoriskim Forum Eksportowym w dn. 20 maja 2025 r.,
7) wyzywienie podczas Misji (4 ciepte positki, w tym kolacja biznesowa).

3. Pomoc de minimis dla przedsiebiorcow jest udzielana zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz.U. z 2024 r., poz.
598), do ktdérej majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

4. O dofinansowanie kosztow, o ktérych mowa w ust. 2, w ramach pomocy de minimis, nie
mogq ubiegac sie przedsiebiorcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw okreslonych w ust. 3.

5. Ewentualne diety pobytowe, wyzywienie poza wskazanym w ust. 2, dojazd do/z
Biategostoku, Uczestnik Misji pokrywa we wtasnym zakresie.

§3.

Uczestnik rekrutacji | Reprezentant Uczestnika

1. Rekrutacja ma charakter otwarty i kierowana jest do przedsiebiorcéw z sektora MSP
(mikro-, matych i $rednich przedsiebiorstw) z zastrzezeniem, iz muszg oni spetnia¢ warunki,
o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17
kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych
programéw na lata 2021-2027 (Dz.U. z 2024 r., poz. 598).

2. Kaidy przedsiebiorca zainteresowany uczestnictwem w Misji i spetniajgcy kryteria
formalne ma szanse zakwalifikowania sie.

3. Proces rekrutacji jest prowadzony z uwzglednieniem zasad réwnosci szans oraz
niedyskryminacji, co oznacza, ze na zadnym etapie nie bedzie miata miejsce dyskryminacja
uczestnikéw ze wzgledu na wiek, pte¢, niepetnosprawnos¢, orientacje, wyznanie, itp.

4. O udziat w Misji ubiegac sie mogg przedsiebiorcy, ktorzy:

1) posiadajg siedzibe gtdwng lub state miejsce wykonywania dziatalnosci gospodarczej na
terenie wojewddztwa podlaskiego potwierdzone wpisem do odpowiedniego rejestru
(KRS lub CEiDG),

2) nie zawiesili lub nie zaprzestali prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na dzien ztozenia
whniosku rekrutacyjnego oraz w trakcie udziatu w Misji,

3) nie zalegajg z optatg podatkdw na rzecz Skarbu Paristwa oraz JST,

4) prowadzag dziatalno$¢, ktérej charakter wpisuje sie w szczegélnosci w sektory
gospodarki o najwiekszym potencjale eksportowym na rynek japonski, tj.:

a) IT/Fintech,
b) gamingowy,
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c) kosmetyczny,

d) medyczny i farmaceutyczny,

e) rolno-spozywczy (w tym AgriTech),

f) zielonych technologii (w tym branza wodorowa),

5) nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci otrzymania wsparcia ze S$rodkéw Unii
Europejskiej — nie orzeczono wobec nich zakazu dostepu do srodkéw funduszy
europejskich na podstawie:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2024
r. poz. 1530 z pdzn. zm.),

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2021 r., p0z.1745 z pdzn. zm.),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2 a) ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. 2023 r. poz.
659 z pdéin. zm.),

d) art. 61 ust. 3 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. 2022 r. poz. 1079 z p6zn. zm.),

e) przepisow ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego
z dnia 13 kwietnia 2022 r. (Dz. U. 2024 r. poz. 507 z pdzn. zm.),

f) przepisdw: rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006, rozporzadzen Rady (UE) nr
269/2014, (UE) nr 208/2014, decyzji Rady 2014/145/WPZiB, rozporzgdzenia Rady
(UE) nr 833/2014.

5. Uczestnik rekrutacji moze byé reprezentowany podczas Misji przez maksymalnie jednego
reprezentanta, z zastrzezeniem postanowien § 5 ust. 16. Reprezentant uczestnika musi znac
jezyk angielski lub japoriski w stopniu co najmniej komunikatywnym, umozliwiajgcym
prezentacje przedsiebiorstwa w trakcie rozmoéw z partnerami zagranicznymi.

§4.

Etapy rekrutacji

1. Rekrutacja na Misje prowadzona jest w pieciu etapach:
1) Etap | — wypetnienie i wystanie wniosku rekrutacyjnego on-line,
2) Etap Il — ocena formalna i merytoryczna wnioskéw,
3) Etap lll — ogtoszenie wynikdw rekrutacji,
4) Etap IV — dostarczenie dokumentéw,
5) Etap V —zawarcie umowy miedzy Uczestnikiem a Organizatorem.
2. Termin rozpoczecia oraz czas trwania rekrutacji zostanie ogtoszony na stronie internetowe;j
investinpodlaskie.pl, nie pézniej niz 1 dzien przed rozpoczeciem rekrutacji.
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3. W przypadku nieosiggniecia zaktadanej liczby zrekrutowanych Uczestnikdw dopuszczalne
jest wydtuzenie terminu sktadania wnioskéw rekrutacyjnych lub ogtoszenie rekrutacji
uzupetniajgcej. Informacja nt. wydtuzenia terminu lub ogtoszenia rekrutacji uzupetniajacej
bedzie kazdorazowo publikowana na stronie internetowej Organizatora.

4. ETAP | REKRUTACJI — WYPEENIENIE | WYStANIE WNIOSKU REKRUTACYIJNEGO:

1) Uczestnik rekrutacji sktada wniosek rekrutacyjny wytgcznie w formie elektronicznej za
posrednictwem formularza zamieszczonego na stronie internetowej wskazanej w ust.
2, zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu. Wniosek rekrutacyjny
ztozony w inny sposob, nie bedzie rozpatrywany.

2) Dane teleadresowe Uczestnika podane we wniosku rekrutacyjnym muszg by¢ aktualne.
Wskazany we wniosku adres siedziby Uczestnika oraz adres e-mail wykorzystywane
beda do korespondencji prowadzonej w trakcie rekrutacji oraz po jej zakornczeniu.

3) Potwierdzeniem prawidtowego ztozenia wniosku rekrutacyjnego jest otrzymanie przez
Uczestnika rekrutacji automatycznej wiadomosci e-mail, ktéra zostanie wystana na
adres wskazany w formularzu on-line. W przypadku braku otrzymania wiadomosci e-
mail w ciggu 15 minut od wystania wniosku rekrutacyjnego, Uczestnik powinien
niezwtocznie skontaktowac sie z Organizatorem.

4) Ztozenie wniosku rekrutacyjnego oznacza:

a) potwierdzenie zgodnosci z prawda oswiadczen zawartych we wniosku
rekrutacyjnym,

b) zobowigzanie sie przedsiebiorcy do udziatu w Misji na warunkach okreslonych w
niniejszym Regulaminie oraz Umowie, stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu.

5) Za date wptywu wniosku rekrutacyjnego bedzie uznawana data i godzina (w formacie
rok/miesigc/dzien, godz./min./sek.) ztozenia wniosku w formie elektronicznej on-line.

5. ETAP Il REKRUTACJI — OCENA FORMALNA | MERYTORYCZNA WNIOSKOW:

1) Whnioski rekrutacyjne zostang ocenione przez Komisje Oceniajagcg, w skfad ktorej
wchodzi minimum trzech przedstawicieli Organizatora, w terminie do 7 dni roboczych
od zakohczenia przyjmowania zgtoszen.

2) Wynik oceny merytorycznej wniosku rekrutacyjnego stanowi $rednig arytmetyczng
ocen przyznanych przez cztonkdw Komisji Oceniajacej.

3) W przypadku brakdéw w ztozonym wniosku rekrutacyjnym mozliwych do uzupetnienia
lub w przypadku watpliwosci co do informacji w nim zawartych, Organizator wzywa
Uczestnika rekrutacji do uzupetnienia wniosku rekrutacyjnego lub przestania wyjasnien
drogg elektroniczng. Tres¢ ztozonych wyjasnien stanowié bedzie wdwczas integralng
czes¢ wniosku rekrutacyjnego.

4) W przypadku oczywistej omytki we wniosku rekrutacyjnym, tj. omyiki ktérg Organizator
moze sam poprawié, Organizator samodzielnie poprawia te omytke, informujgc o tym
fakcie Uczestnika albo wzywa Uczestnika do poprawienia oczywistej omytki drogg
elektroniczna.

5) Na podstawie wynikbw oceny merytorycznej Komisja Oceniajgca ustala liste
rankingowga wnioskow.
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6) Przedsiebiorcy zostang poinformowani drogg telefoniczng lub mailowa o wynikach

rekrutacji w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia przyjmowania zgtoszen.
6. ETAP Il REKRUTACJI — OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACII:

1) Po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskéw rekrutacyjnych, Organizator opublikuje na
swojej stronie internetowe] petna liste Uczestnikdw rekrutacji, ktérych wnioski spetnity
kryteria oceny formalnej, z wyréznieniem Uczestnikéw, ktorzy zostali zakwalifikowani
do udziatu w Misji. Lista zostanie zamieszczona na stronie investinpodlaskie.pl w
terminie 10 dni roboczych od zakoriczenia przyjmowania zgtoszen.

2) Przedsiebiorcy niezakwalifikowani do udziatu w Misji, a spetniajgcy kryteria udziatu,
zostang umieszczeni na liscie rezerwowej. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa
zakwalifikowanego Uczestnika lub niedostarczenia wymaganej dokumentacji w formie
papierowej lub podpisanej podpisem cyfrowym, wniosek rekrutacyjny uznaje sie za
niewazny, a miejsce Uczestnika zajmuje kolejny z listy rezerwowej z najwiekszg liczbg
punktow.

3) Uczestnik, ktéry nie zgadza sie z wynikiem oceny wniosku, moze w terminie 3 dni
kalendarzowych od ogtoszenia informacji, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 1, skierowa¢ do
Organizatora wniosek o ponowng ocene wniosku wraz z uzasadnieniem.

4) W sytuacji gdy przedsiebiorcy nie beda spetnia¢ warunkédw uczestnictwa, zostanie
przeprowadzona rekrutacja uzupetniajaca.

7. ETAP IV REKRUTACJI — DOSTARCZENIE DOKUMENTOW:

1) Zakwalifikowani Uczestnicy, ktérzy uzyskali liczbe punktdw uprawniajgcy do udziatu w
Misji i spetniajg warunki uczestnictwa, zobowigzani sg do dostarczenia wydrukowanych
i podpisanych wnioskdw rekrutacyjnych, ktdre zostaty uprzednio przestane droga
elektroniczng, a takze:

a) kopii zaswiadczen o pomocy de minimis w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie albo oswiadczenie
o wielkosci takiej pomocy, zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Regulaminu albo os$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy zgodnych z
Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 czerwca 2024 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. 2024 poz. 976),

b) formularza informacji, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej,
stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

c) o$wiadczenia dotyczacego spetnienia kryteriow MSP, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu,

d) oswiadczenia dotyczgcego zapoznania sie z Klauzulg Informacyjng Administratora,
stanowigcego zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu oraz innych dokumentéw
wymaganych przez Organizatora.

2) Dokumenty w formie papierowej, podpisane przez osobe do tego upowazniong, nalezy
dostarczy¢ w terminie do 10 dni roboczych (decyduje data wptywu do Organizatora) od
dnia opublikowania informacji o wynikach rekrutacji na stronie internetowe;j
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Organizatora, w zamknietej kopercie, osobiscie, korespondencyjnie pocztg lub

przesytka kurierska, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

Biuro Promocji Gospodarczej

ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1

15-888 Biatystok.

Dopuszcza sie mozliwos¢ dostarczenia dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 1 w formie

elektronicznej z zastrzezeniem, iz:

a) wszystkie dokumenty zostang zapisane w formacie pliku PDF oraz opatrzone
podpisem elektronicznym osdb upowaznionych do reprezentowania Uczestnika,

b) pliki zostang przestane pocztg elektroniczng jako zatgczniki do wiadomosci
skierowanej na adres rekrutacja@investinpodlaskie.pl,

c) spetnione zostang warunki, o ktérych mowa w pkt 4 ponizej.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej muszg zosta¢ podpisane przez osobe

uprawniong do reprezentowania Uczestnika, zgodnie z wpisem do witasciwego rejestru

przedsiebiorcéw. W sytuacji, kiedy dokumenty zostang podpisane przez osobe inng niz

uprawniona, nalezy do nich dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo, obejmujace swoim

zakresem upowaznienie do podpisania dokumentéw w imieniu Uczestnika.

Nie dopuszcza sie modyfikacji wniosku rekrutacyjnego, wypetnienia pismem

odrecznym oraz nanoszenia na nim odrecznych poprawek lub dopiskéw.

W sytuacji, kiedy Uczestnik nie dostarczy wymaganych dokumentdw lub jezeli w toku

ich analizy przez Organizatora okaze sie, ze nie spetnia on wymaganych kryteriéw,

zostanie usuniety z listy Uczestnikdw, a w jego miejsce na liscie znajdzie sie Uczestnik,

ktory uprzednio znalazt sie na liscie rezerwowe;j.

ETAP V REKRUTACIJI - ZAWARCIE UMOWY:

1)

2)

3)

Po zakonczeniu procedury rekrutacyjnej Organizator przygotuje do podpisu Uczestnika
Umowe w sprawie uczestnictwa w Misji.

Umowa, o ktérej mowa w pkt 1 powyzej moze by¢ zawarta w formie elektronicznej,
z zastrzezeniem, iz zostanie opatrzona podpisem elektronicznym osdéb upowaznionych
do reprezentacji Uczestnika oraz Organizatora.

Przed zawarciem umowy, o ktérej mowa w pkt 1 powyzej, Uczestnik rekrutacji moze
bez konsekwencji wycofaé wniosek rekrutacyjny na kazdym etapie procesu rekrutacji.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1)

2)

problemy w funkcjonowaniu strony internetowej, na ktérej prowadzona jest rekrutacja,
jezeli nastgpity one wskutek zdarzen, ktérych Organizator przy zachowaniu nalezytej
starannosci nie byt w stanie przewidzieé lub ktérym nie mégt zapobiec, w szczegdlnosci
w przypadku probleméw zwigzanych ze zdarzeniami losowymi o charakterze sity
wyzszej,

przerwy w funkcjonowaniu strony internetowej, na ktérej prowadzona jest rekrutacja,
zaistniate z przyczyn technicznych niezaleznych od Organizatora.
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§ 5.

Kryteria rekrutacji

1. Rekrutacja na udziat w Podlaskiej Misji Gospodarczej obejmuje cze$¢ formalng oraz czesc
merytoryczng, ktére beda prowadzone w oparciu o kryteria opisane ponizej.
2. KRYTERIA OCENY FORMALNEJ:

L.p. Nazwa kryterium Ocena
1) | Uczestnik posiada status mikro-, matego lub Sredniego przedsiebiorstwa. | TAK/NIE
2) D2|a.’ralnosc prowadzona przez Uczestnika nie zostata zakonczona lub TAK/NIE
zawieszona.

3) Uczestnik prowadzi dziatalno$é na terenie wojewddztwa podlaskiego od TAK/NIE
co najmniej 6 miesiecy (wg stanu na dzien ztozenia wniosku).
Reprezentant uczestnika komunikuje sie swobodnie w jezyku angielskim

4) . L o . TAK/NIE
lub japonskim (co najmniej poziom B2).

5) | Uczestnik kwalifikuje sie do uzyskania pomocy de minimis. TAK/NIE

3. Ocena formalna jest przeprowadzana na podstawie informacji zamieszczonych przez
Uczestnika we wniosku rekrutacyjnym w pierwszym etapie rekrutacji oraz
ogolnodostepnych danych na temat przedsiebiorstwa (np.: Krajowy Rejestr Sadowy,
Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej).

4. Stopien komunikowania sie w jezyku angielskim lub japonskim, o ktérym mowa w ust. 2
nalezy zadeklarowaé po uprzednim przeprowadzeniu samodzielnej oceny. W tym celu
nalezy skorzysta¢ z Europejskiego systemu opisu ksztatcenia jezykowego (CEFR)
znajdujgcego sie pod adresem https://www.coe.int/en/web/common-european-
framework-reference-languages/table-2-cefr-3.3-common-reference-levels-self-
assessment-grid.

5. Ocena formalna dokonywana jest w formule spetnia/nie spetnia (TAK/NIE). Ocene
pozytywng otrzymajg Uczestnicy, ktdrzy otrzymajg ocene ,TAK” w przypadku kazdego z
kryteriow oceny formalnej. Wszystkie kryteria oceny formalnej majg charakter
obligatoryjny, niespetnienie ktdregokolwiek z kryteriow oceny formalnej skutkuje
odrzuceniem wniosku rekrutacyjnego.

6. Organizator zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Uczestnikéw pocztg elektroniczng na
adres wskazany we wniosku rekrutacyjnym o przekazanie dodatkowych informacji lub
wyjasnien w przypadku powstania watpliwosci w zakresie spetniania ktoregokolwiek z
kryteriow formalnych.

7. Oceng merytoryczng zostang objete wytgcznie wnioski rekrutacyjne, ktére spetnia
wszystkie kryteria oceny formalnej. Uczestnicy rekrutacji zostang powiadomieni o
wynikach oceny formalnej niezwtocznie po jej zakonczeniu pocztg elektroniczng na adres
e-mail wskazany we wniosku rekrutacyjnym.
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8. KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ:
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L.p.

Nazwa kryterium

Liczba
punktow

1)

Profil prowadzonej dziatalnosci

W ramach kryterium oceniany bedzie, czy profil dziatalnosci
prowadzone] przez Uczestnika wpisuje sie w sektory dziatalnosci
o najwiekszym potencjale eksportowym na rynku japornskim, tj.:
IT/Fintech, gamingowy, kosmetyczny, medyczny i farmaceutyczny,
rolno-spozywczy (w tym AgriTech), zielonych technologii (w tym branza
wodorowa):

1) profil dziatalnosci Uczestnika wpisuje sie w ww. sektory: 10 pkt.

2) profil dziatalnosci Uczestnika nie wpisuje sie w ww. sektory: 0 pkt.

Kryterium oceniane bedzie na podstawie opisu produktu lub ustugi
zamieszczonego przez Uczestnika we wniosku rekrutacyjnym.

Brak przyznanych punktéw w ramach kryterium ,Profil prowadzonej
dziatalnosci” nie bedzie oznaczac odrzucenia wniosku.

0-10 pkt.

2)

Potencjat marketingowy

W ramach kryterium oceniane bedzie dysponowanie przez Uczestnika
Misji w chwili sktadania wniosku rekrutacyjnego:

1) strong internetowg w jezyku japonskim: 3 pkt.,

2) strona internetowa w jezyku angielskim: 1 pkt.

Punkty w kryterium , Potencjat marketingowy” podlegac bedq sumowaniu.
Maksymalnie mozna uzyskac 4 punkty. Brak punktow przyznanych w ramach
kryterium ,,Potencjat marketingowy” nie bedzie oznaczac odrzucenia wniosku.
Kryterium oceniane bedzie na podstawie materiatéw dotgczonych do wniosku
rekrutacyjnego.

0-4 pkt.

3)

Sprecyzowany cel wyjazdu

W ramach kryterium oceniany bedzie fakt posiadania przez Uczestnika
rekrutacji zdefiniowanego celu wyjazdu oraz dysponowania analizami
dotyczacymi potencjatu sprzedazy jego produktu na rynku japorskim:
1) precyzyjny opis celu wyjazdu: 0-4 pkt.,

2) analiza rynku docelowego (Japonia): 0-4 pkt.

Punkty w kryterium przyznawane bedg na podstawie opisu zawartego we
whniosku rekrutacyjnym w skali od 0 do 4. Brak sprecyzowanego celu wyjazdu
lub brak analizy rynku docelowego oznaczaé¢ bedzie, iz we wskazanych
kryteriach przedsiebiorca otrzyma 0 punktow.

0-8 pkt.
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W przypadku deklaracji pozytywnej, ocenie podlegac bedzie spdjnos¢ opisu
oraz szczegotowos¢ okreslanych celdw i analiz zawartych we wniosku
rekrutacyjnym oraz/lub opracowaniach zatgczonych do wniosku.

Brak punktow przyznanych w ramach kryterium ,, Sprecyzowany cel wyjazdu
nie bedzie oznaczac odrzucenia wniosku.

”

4)

Liczba indywidualnych spotkan B2B lub B2C

W ramach kryterium oceniana bedzie deklarowana przez Uczestnika
rekrutacji liczba spotkan B2B lub B2C, ktére zorganizuje we wtasnym
zakresie podczas misji gospodarczej do Japonii poza Polsko-Japonskim
Forum Eksportowym:

1) co najmniej dwa zorganizowane spotkania: 6 pkt.,

2) jedno zorganizowane spotkanie: 3 pkt.,

3) brak spotkan, ktdre zostang zorganizowane we wfasnym zakresie: 0 pkt.

Kryterium oceniane bedzie na podstawie informacji zamieszczonych we wniosku
rekrutacyjnym.

Brak przyznanych punktow w ramach kryterium ,Liczba indywidualnych
spotkar B2B lub B2C” nie bedzie oznaczac odrzucenia wniosku.

UWAGA: Organizator zastrzega sobie prawo do weryfikacji realizacji spotkan
zadeklarowanych przez Uczestnika. W przypadku stwierdzenia, iz spotkania nie
odbyty sie z przyczyn zaleznych od Uczestnika i stanowity celowe
wprowadzenie w btgd Organizatora, Organizator zastrzega sobie prawo do
odrzucenia wniosku Uczestnika w trakcie rekrutacji prowadzonych w zwiqgzku
z organizacjq przysztych misji zagranicznych.

0-6 pkt.

5)

Prowadzenie dziatalnosci eksportowe;j

W ramach kryterium oceniane bedzie prowadzenie przez Uczestnika
rekrutacji sprzedazy produktow/ustug na eksport w ostatnich trzech
latach, tj. latach 2021-2023.

Punkty zostang przyznane w zaleznosci od wysokosci Sredniego udziatu
eksportu w handlu miedzynarodowym lub wewnatrzwspdélnotowym w
obrotach firmy:

1) ponad 50%: 6 pkt.,

2) od ponad 40% do 50%: 5 pkt.,

3) od ponad 30% do 40%: 4 pkt.,

4) od ponad 20% do 30%: 3 pkt.,

5) od ponad 10% do 20%: 2 pkt.,

6) nie wiecej niz 10%: 1 pkt.,

7) przedsiebiorca nie prowadzit dziatalnosci eksportowej: 0 pkt.

Punkty w kryterium przyznawane bedq na podstawie informacji zamieszczonych we
wniosku rekrutacyjnym.

0-6 pkt.
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Brak przyznanych punktéow w ramach kryterium ,Prowadzenie dziatalnosci
eksportowej” nie bedzie oznaczac odrzucenia wniosku.

6) | Dynamika eksportu 0-6 pkt.

W ramach kryterium oceniana bedzie srednia dynamika wzrostu
sprzedazy na rynki zagraniczne produktéw/ustug, wytwarzanych przez
Uczestnika rekrutacji w latach 2021-2023:

1) ponad 50%: 6 pkt.,

2) od ponad 40% do 50%: 5 pkt.,

3) od ponad 30% do 40%: 4 pkt.,

4) od ponad 20% do 30%: 3 pkt.,

5) od ponad 10% do 20%: 2 pkt.,

6) nie wiecej niz 10%: 1 pkt.,

7) przedsiebiorca nie prowadzit dziatalnosci eksportowej: 0 pkt.

Punkty w kryterium przyznawane bedq na podstawie informacji zamieszczonych we
whniosku rekrutacyjnym.

Brak przyznanych punktéw w ramach kryterium ,Dynamika eksportu” nie
bedzie oznaczac odrzucenia wniosku.

40

Mak Ina liczb kto zliwych do ot i 5
aksymalna liczba punktéw mozliwych do otrzymania punktow

Brak przyznanych punktéw w ramach, ktéregokolwiek z kryteriow merytorycznych nie
oznacza odrzucenia wniosku rekrutacyjnego.

Do udziatu w Misji zostang zakwalifikowane firmy, ktdre uzyskajg najwyzszg liczbe punktéw
zgodnie z kryteriami oceny merytorycznej, z zastrzezeniem postanowien ust. 11-13 ponizej.
Minimalna liczba punktéw uprawniajgca do udzialu w Misji wynosi 21 punktow,
z zastrzezeniem postanowien ust. 12 i 13 ponize;.

W przypadku kiedy liczba Uczestnikdw, ktérzy otrzymali minimalng wymagang liczbe
punktow jest wieksza niz liczba miejsc dostepnych w ramach Misji, miejsca przyznawane
bedg w oparciu o liczbe uzyskanych punktéw, tj. w pierwszej kolejnosci mozliwos¢ udziatu
w Misji przypadnie Uczestnikom z najwiekszg liczbg punktéw, ktérzy znajda sie na liscie
podstawowej. Pozostali uczestnicy, ktdrzy uzyskali minimalng wymagang liczbe punktéw,
zajma miejsca na liscie rezerwowej.

Uczestnicy, ktdrzy zajeli miejsca na liscie rezerwowej bedg mogli wzigé udziat w Misji
wytgcznie w przypadku rezygnacji z udziatu w Misji Uczestnikéw z listy podstawowe;j.
Rezygnacja z udziatu w Misji zgtaszana jest w formie pisemnej. Za rezygnacje z udziatu w
Misji przyjmuje sie takze nie przystgpienie do zawarcia umowy z Organizatorem pomimo
trzykrotnego wezwania Uczestnika przez Organizatora. Wezwanie zostanie przestane
pocztg elektroniczng na adres Uczestnika wskazany we wniosku rekrutacyjnym.

W przypadku, kiedy wszyscy uczestnicy w listy podstawowej oraz rezerwowej zawrg
umowy z Organizatorem, a liczba miejsc dostepnych w ramach Misji nie zostanie

Regulamin rekrutacji oraz uczestnictwa przedsiebiorcow w Podlaskiej Misji Gospodarczej podczas Wystawy Swiatowej EXPO 2025 str. 14



5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

15.
16.

17.

18.

19.

‘ F’odaskei.E .i;

wyczerpana, Organizator zastrzega sobie prawo do ogtoszenia rekrutacji uzupetniajacej na
takich samych zasadach, jak opisane w Regulaminie.

W przypadku, kiedy Uczestnik Misji zrezygnuje z udziatu juz po podpisaniu Umowy
z Organizatorem oraz po zakonczeniu rekrutacji uzupetniajgcej, Organizator zaproponuje
udziat w Misji Uczestnikom, ktdérzy znaleZli sie na liscie rezerwowej w ramach rekrutacji
uzupetniajce;j.

W przypadku, kiedy niemozliwe bedzie uzupetnienie listy Uczestnikdbw na podstawie
zapisow ust. 12-15 Organizator moze zaproponowac¢ Uczestnikom udziat drugiego
Reprezentanta wg kolejnosci zgodnej z liczbg punktow uzyskanych przez Uczestnika
podczas rekrutacji.

W sytuacji, kiedy dwdch lub wiecej Uczestnikéw uzyska réwng liczbe punktéw w ramach
oceny merytorycznej, rozstrzyga¢ bedzie liczba punktéw uzyskana w kryterium ,Liczba
indywidualnych spotkan B2B lub B2C”. W przypadku, kiedy liczba punktéw uzyskanych w
ww. kryterium bedzie réwna, rozstrzyga¢ bedzie kolejnosé zgtoszen, tj. data ztozenia
whniosku rekrutacyjnego w Etapie | rekrutacji.

Ocena merytoryczna zostanie przeprowadzona w oparciu o informacje zamieszczone przez
Uczestnikdéw we wniosku rekrutacyjnym.

Organizator zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do Uczestnikdw poczty elektroniczng na
adres wskazany we wniosku rekrutacyjnym o przekazanie dodatkowych informacji lub
wyjasnien w przypadku powstania watpliwosci w zakresie spetniania ktéregokolwiek z
kryteriéw merytorycznych.

dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

§6.

Obowigzki Uczestnika Misji

Uczestnicy zobowigzani sg do:

1) aktywnego udziatu w Misji zgodnie z jej programem, na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie oraz w zatgcznikach do Regulaminu,

2) przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu, a takze postanowiet Umowy ws.
uczestnictwa w Misji, stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu,

3) zwrotu wszystkich poniesionych przez Organizatora wydatkéw zwigzanych z udziatem
w Misji w przypadku zawinionego naruszenia ustalonych zasad.

Uczestnik ma mozliwo$é zgtoszenia innego Reprezentanta, ktéry posiada réwnorzedne

kwalifikacje bedgce przedmiotem oceny formalnej przez Komisje Oceniajacg, nie pdzniej

jednak niz 14 dni przed rozpoczeciem Misji i pod warunkiem, ze nie spowoduje to

dodatkowych kosztdw po stronie Organizatora.

W przypadku rezygnacji z udziatu w Misji po podpisaniu Umowy oraz w terminie krétszym

niz 14 dni przed jej rozpoczeciem, Uczestnik rezygnujacy z udziatu zobowigzuje sie zwrdcic¢

na rzecz Organizatora wszystkie koszty poniesione, zwigzane z jego uczestnictwem w Misji.

Rezygnacji nalezy dokona¢ w formie pisemnej.

Uczestnicy Misji zobowigzani sg do udziatu w badaniach ewaluacyjnych prowadzonych

przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego bgdz podmioty dziatajgce na jego
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zlecenie, stuzacych pozyskaniu opinii nt. udziatu w Misji oraz jej efektow. Badania
ewaluacyjne moga by¢ przeprowadzone w okresie do 5 lat po zakonczeniu Misji.

5. Uczestnik Misji wyraza zgode na umieszczenie jego danych (w tym logotypu, zdjec) oraz
publikacji wizerunku w publicznie dostepnych materiatach promocyjnych i informacyjnych
(drukowanych oraz elektronicznych) dotyczgcych Misji.

dla Podlaskiego - Polska Unie Europejska

5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

§7.

Postanowienia koncowe

1. Udziat w rekrutacji oraz w Misji jest rGwnoznaczny z akceptacjg warunkéw Regulaminu.

2. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej Organizatora: investinpodlaskie.pl.

3. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Aktualna wersja Regulaminu
zamieszczona bedzie na stronie internetowej, o ktérej mowa w ust. 2.

4. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa unijnego i krajowego.

5. Sprawy nieobjete Regulaminem rozstrzyga Organizator.

Zataczniki do Regulaminu

Zatacznik nr 1 — Umowa w sprawie uczestnictwa w Podlaskiej Misji Gospodarczej

Zatgcznik nr 2 — Wniosek rekrutacyjny

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de minimis

Zatgcznik nr 4 — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie dotyczace spetnienia kryteriéw MSP

Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie dotyczgce zapoznania sie z Klauzulg Informacyjng Administratora
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